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Oficial de donaciones importantes 


Y San Francisco, California 

Categoría: Biblioteca, relaciones públicas y filantropía 
Tipo: Tiempo completo 

Mín. Experiencia: Directora 

Salario: $120,000 - $150,000 


Internet Archive está buscando un Oficial de Donaciones Importantes que haya sido un oficial de donaciones importantes 
antes y que haya administrado carteras regionales y haya desarrollado relaciones nuevas y existentes en el Área de la Bahía. 
Buscamos a alguien que haya tenido experiencia en la gestión de una cartera y que comprenda todo el espectro del proceso 
de donación para el desarrollo de prospectos (desde la generación de leads hasta el cierre). Alguien que comprenda la 
importancia de involucrar a los principales donantes en relaciones a largo plazo ofreciéndoles oportunidades de 
proyectos/programas que a su vez inspiren contribuciones de donaciones multianuales de cinco y seis cifras de un DAF, un 
plan patrimonial u una oportunidad de inversión. El Oficial de Donaciones Importantes será responsable de cultivar una 
cartera de relaciones, así como de identificar nuevas perspectivas y desarrollo comercial. La capacidad de llevar a un 
individuo del cultivo a la solicitud mediante el cierre de grandes donaciones para cumplir con los objetivos anuales. Alguien 
que pueda comunicar claramente la misión de nuestra organización con una comunicación impecable y por escrito es 
imperativo. Trabajamos en equipo y buscamos un jugador de equipo que pueda trabajar con los donantes, pero también con 
la dirección. Además, el puesto se centrará en la gestión de eventos regionales y trabajará junto con el CDO en visitas 
cruciales de alto nivel. Se espera que el Oficial de Donaciones Importantes participe en reuniones semanales del equipo, 
persuada a los prospectos y trabaje en colaboración con el Director de Desarrollo (CDO) y todo el equipo en eventos 
externos, visitas de donantes y oportunidades virtuales, según sea necesario. Buscamos a alguien que disfrute el trabajo 
diario de recaudación de fondos y que se sienta cómodo cerrando donaciones y que esté entusiasmado con la “gestión de 
movimientos” e involucrar a las personas para que contribuyan a la misión de Internet Archive. Nota: Esta no es una función 
de gestión o liderazgo, sino más bien una función de coordinación que está totalmente centrada en la gestión de carteras. 


Responsabilidades: 


e Realice un seguimiento del progreso para garantizar que se cultiven y soliciten obsequios importantes semanal y 

mensualmente. 

Capacidad para inspirar a los donantes y desarrollar estrategias efectivas de cultivo y solicitud en un sistema de base de 

datos CRM. 

e Ayude a los donantes a lograr sus objetivos y ambiciones filantrópicas a través de un modelo y marco de relación con el 
apoyo del CDO. 

e Reconozca a los principales donantes a través de una variedad de planes de eventos e implementación de divulgación de 

administración creativa. 

Administre donaciones grandes entendiendo que la sostenibilidad y “generar lealtad” son importantes. 

e Consiga obsequios de cinco y seis cifras con el objetivo de recaudar $1 millón y eventualmente $3 millones anualmente. 

Cree e implemente planes de gestión de movimientos en nuestra base de datos CiviCRM. 

e Administre sistemas y software de bases de datos para rastrear y cultivar donantes y prospectos, incluido el uso de 
herramientas de evaluación del patrimonio de los donantes para crear perfiles de donantes. 

e Realice un seguimiento e informe el progreso al Director de Desarrollo (CDO) utilizando métricas específicas y marcos de 

modelos de relación. 

Utilizar herramientas y capacidades innovadoras de recaudación de fondos para garantizar que se ejecute nuestro modelo 

centrado en los donantes y nuestro modelo de confianza e impacto en los donantes. 


Calificaciones: 


e Un mínimo de 3 a 8 años de experiencia en recaudación de fondos para donaciones importantes con énfasis en la gestión 
de una cartera y la obtención de resultados con personas y fundaciones. 

e Experiencia documentada y éxito cuantificable en la recaudación de obsequios de seis y siete cifras. 

e Excepcionales habilidades financieras, organizativas y administrativas. 

Fuertes y efectivas habilidades interpersonales y de comunicación, tanto verbalmente como por escrito; excelente; experto 

en escribir propuestas, cartas de solicitud, correspondencia de donantes y otros materiales de recaudación de fondos. 

Capacidad para gestionar el tiempo y cumplir plazos. 

e Alta energía y creatividad, pensamiento innovador; Habilidades excepcionales para resolver problemas. Excelente 
colaborador. Capaz de gestionar y trabajar bien con los supervisores. 

e Conocimientos de informática; Slack, Google Suite, Jira y se siente cómodo utilizando bases de datos de donantes, 
investigación de prospectos y otras herramientas de evaluación de riqueza para ayudarlo en su modelo de ventas y 
proceso de generación de oportunidades de venta. 

e Persona amable y de carácter extrovertido. 

e Emprendedor impulsado por resultados. 

e Capacidad para trabajar en una cultura única, con flexibilidad y apertura para aprender. Alguien que no tiene todas las 
respuestas y se siente cómodo pidiendo ayuda. 

e Trabajador de equipo, dispuesto a trabajar bien con el CDO y compartir experiencia mutua. 

e Se requiere título de licenciatura, máster de maestría. 


Acerca de Internet Archive: una biblioteca sin fines de lucro, con sede en San Francisco, con una misión ambiciosa: brindar 
acceso universal a todo el conocimiento: libros, páginas web, audio, televisión y software de nuestra cultura humana 
compartida. Nuestros 90 ingenieros, archiveros, bibliotecarios y miembros del equipo han creado uno de los 300 sitios web 
más importantes del mundo, https://archive.org/ . Internet Archive digitaliza miles de libros al día y recopila cien millones de 
páginas web a la semana. En sus casi 27 años, ha construido una de las bibliotecas digitales más grandes del mundo 
trabajando con cientos de bibliotecas, archivos, museos, universidades y organizaciones sin fines de lucro nacionales e 
internacionales. 
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Beneficios y ventajas: 


Internet Archive es un primer lugar de trabajo remoto y ofrece un paquete integral de beneficios que incluye; PTO, vacaciones 
pagadas y beneficios médicos. Dependiendo de dónde viva, también brindamos estos beneficios adicionales; dental, visión, 
cuentas de ahorro para la salud, cuentas de gastos flexibles, beneficios para viajeros, discapacidad a corto plazo, 
discapacidad a largo plazo y programas de jubilación. 


En Internet Archive, creemos que hacemos nuestro mejor trabajo cuando nuestros empleados reúnen ideas diversas. Se 
recomienda encarecidamente que presenten su solicitud los miembros de todos los grupos poco representados en la industria 
tecnológica y el mundo de las bibliotecas. Estamos orgullosos de ser un lugar de trabajo que ofrece igualdad de 
oportunidades y estamos comprometidos con la igualdad de oportunidades laborales independientemente de la raza, color, 
religión, origen nacional, edad, sexo, estado civil, ascendencia, discapacidad física o mental, información genética, condición 
de veterano, identidad de género o expresión, orientación sexual o cualquier otra característica protegida por las leyes 
federales, estatales o locales aplicables. 


O 2014-2024 TriNet Group, Inc. Todos los derechos reservados. 
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